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QUYET PINH

(Vé vigc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Pai hji)

CHU TICH HPQT CONG TY CO PHAN PAU TU
XAY DUNG VA VAT LIEU PONG NAI

- Can cu vao Diéu 1€ t6 chure va hoat dong cua Cong ty;

- Can cu vao chuc nang, quyén han cua Chu tich Hoi déng Quan tri;
QUYET DPINH

Diéu I: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong CH
dong thuong nién nam 2015.

Diéu 2: Quy ché c6 gia tri ké tir ngay ky dén khi két thic dai hoi.

Diéu 3: Céac Ong (Ba) trong Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat va cac cd dong can ct

quyét dinh thi hanh.
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Pong Nai, ngay 07 thang 04 nam 2015

QUY CHE LAM VIEC CUA PAI HOI PONG
CO DONG THUONG NIEN NAM 2015
(Ban hanh kém theo quyét dinh s 162/0D- HBQTDNC ngay 07/4/2015

ciia Hoi dong Quan tri Cong ty Cé phan Pau tw Xdy dung va Vit liéu Pong Nai)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich

1.1.
1.2.

DPam bao nguyén tic cong khai, cong bdng va dan chu;
Tao diéu kién thuén loi cho cong tac t6 chirc, tién hanh dai hoi co dong va 6n dinh
hoat dong san xuét kinh doanh.

Diéu 2. Pham vi dp dung

2.1.

2.2.

2.3.
Diéu 3.

3.1.
3.2

3.3.
3.4.

Quy ché nay duoc st dung cho viéc t6 chuc Dai hoi dong co dong thuong nién cia
Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung va Vit li¢u Dong Nai.

Quy cne nay quy dinh cu thé va nghia vu cta cac bén tham gia DPai hdi, diéu kién, thé
thirc ti€n hanh Dai hoi.

Cb d6ng va cac bén tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.
Yéu ciu chung

Tat ca cac co dong dén tham du Pai hoi an mic lich su.

Cb dong khi vao phong dai hoi pha1 ng01 dung vi tri hoac khu vuc do Ban t6 chirc dai
hoi ¢6 quy dinh, tuan tha viéc sap xép vi tri cuia Ban to chirc.

Khong hut thude trong phong dai hoi.

Luc dién ra dai hou: Khong noi chuyén riéng; Khong nghe, goi dién thoai trong phong
Dai hoi; TAt ca cac may dién thoai di dong khéng duoc dé ché do chudng.

Diéu 4. Diéu kién tten hanh Pai héi dong co dong

Dai hoi dong cd dong duoc tién hanh khi c6 sd c6 dong du hop dai dién it nhat 65% sb cd
phan c6 quyén biéu quyét.

Diéu 5. Diéu ki¢n tham dw va quy dinh vé iiy quyén

5.1.

5.2.

Cb dong la dai dién phéap nhén, thé nhén hodc dai dién c6 dong, mot nhoém cd dong so
hiru co phan cia Cong ty (goi tat 13 co dong)

Céc ¢o dong co quyén tham dy Pai hdi co dong theo luat phap c6 thé truc tlep tham dy
hodc uy quyen cho ngu:ol dai dién cua minh tham du. Nguoi duoc uy quyen khong
dugc uy quyén chuyen tlep cho mot nguoi khac du hop Dai hoi ¢6 dong va khong
dugc tham g1a ung cur voi tu cach ca nhan minh. Truong hop co nh1eu hon mét nguoi
dai dién theo uy quyen dugc ctr thi phai xac dinh cu thé s6 ¢o phan va s phiéu bau
clia moi dai dién. Viée iy quyén cho mot ngudi khac phai dugc lap bang van ban duogc
quy dinh nhu sau:

5.2.1 Truong hop co dong 1a ca nhan thi van ban uy quyén phai duoc dang ky va ghi rd ho

tén cua nguoi uy quyen va ngudi dugc uy quyén.

5.2.2 Truong hop cd dong la phdp nhan thi van ban ﬁy quyén phai dugc ngu‘oi dai dién co

da tham quyén cua phap nhéan hodc ngudi dugce uy quyén hop 1€ cua t6 chirc do ky va
dong dau (néu to chu’c c6 con dau).

5.2.3 Ngudi duoc uy quyén du hop Dai hoi c6 dong phai ndp vin ban uy quyén trude khi
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vao bai hoi.

Diéu 6. Thoi gian to chire Dai hoi

Pai hoi dong c6 dong duoc tién hanh trong thoi gian thong bao tai Noi dung chuong
trinh Dai hoi.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 7. Quyén va nghia vu ciia cdc cé dong phé thong tham gia Pai hji
7.1 Dién kién tham du:

Cb dong la dai dién phap nhan, the nhan hoic dai dién cb dong, mot nhom ¢ déng so
htru c6 phan c6 quyén bleu quyét ctia Cong ty vao ngay chdt danh sach cb dong duoc
quyén tham gia Pai hoi co dong thuong nién.

7.2 Quyen va nghia vu cua cac cd dong du diéu kién khi tham dy Dai hoi:

7.2.1 Quyén cua cd dong du diéu kién khi tham du dai hoi

Céc c6 dong hodc ngudi dai dién tham dy Pai hoi ¢ dong c6 quyén bau cir, biéu quyét
cac ndi dung theo chuong trinh Pai hoi.

Co d6ng 16n hodc nhom co dong so hiru trén 10% s6 ¢O phan pho thong trong thoi han
lién tyc it nhat 6 thang c6 quyén kiém tra va nhan ban sao hodc ban trich dan danh sach
cac cb dong; co quyén gui kién nghi bang vin ban van dé dua vao chuong trinh Pai hoi
c6 dong cham nhat 3 ngay 1am viéc trudc ngay khai mac.

Cac cf) dQng dugc nhan thong béowhop, chu’ong trinh hop va céc thong tin lién quan dén
cac van dé sé dugc thao luan va biéu quyét tai Dai hdi c6 dong.

Co déng co quyén yéu qcéu stra d6i nhitng sai 1éch hodc bd sung thong tin cin thiét vé
minh trong danh sach c6 dong.

Céc ¢ dong co quyén tham du Pai hoi c6 dong theo luat phap co thé truc tiép tham du
hodc uy quyén cho nguoi dai dién ciia minh du theo dung diéu 1€ cua Cong ty.

Céc c0 dong, dai dién cO dong khi t6i du Dai hoi ¢ dong sau khi nghe béo cdo cac ndi
dung can thong qua sé& cﬁng thdo ludn va thong qua tung phén bang phiéu biéu quyet.

Cb dong dén mudn c6 quyén dang ky ngay, sau do co quyén tham gia va biéu quyet ngay
tai Dai hoi, nhung chu toa khong co trach nhiém dung Dai hoi dé cho nhitng c6 dong nay
dang ky va hiéu luc cta cac ndi dung da tién hanh biéu quyét s& khong bi anh hudng.

7.2.2 Nghia vu

Mdi cb dong, dai dién co do6ng khi t61 tham du Pai hoi c6 dong phai mang theo gidy to
tuy than (CMND, Ho chiéu...), Thu moi va Gidy ¢ uy quyén (néu c0). Cb dong/ dai dién
co dong xuét trinh nhitng gidy t& trén voi Ban klem tra tu cach c6 dong dé klem tra tu
cach c6 dong va nhan mot the biéu quyet ( ghi ma sO c6 dong) co ghi tong cb phan bang
sO luong o phan c6 quyén biéu quyét cta cb dong.

Céc co dong hay dai dién c6 dong khi toi tham dy cudc hop phai hoan tat ca cac thu tuc
dang ky tham du dai hoi v6i Ban t6 chuc.

Trong thoi gian dién ra Dai hoi ¢6 dong, cac co6 dong phai tuan thu theo sy huéng dan
cua Poan chu tich, ing xtr van minh, lich sy, khong gay mat trat tu.

Céc c6 dong phai giit ky luat phat ngon, thuc hién ding ché do st dung va bao quan tai liéu.
Cb dong, nguoi dai dién theo ty quyén tham du hop Pai hoi phai chdp hanh nghiém
chinh quy ché 1am viéc ciia Pai hoi c6 dong. C6 dong vi pham quy ché nay thi tiiy theo
muc do cu thé Poan chu tich s€ xem xét va c6 hinh thuc xur ly theo diém b, khoan 7,
diéu 103, luat doanh nghiép.

Diéu 8. Quyén va nghia vu cua Doan chu tich

8.1 Poan chu tich dugc Hoi dong quan tri DNC dé cir va phai dugc Pai hoi théng nhat

thong qua. Poan chu tich ¢6 03 nguoi gdm Chu tich va cac thanh vién, Chu tich Hoi
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DPong Quan Tri 1a ngudi chu tri cude hop Pai hoi cd dong (Chu toa).

8.2 Nhiém vu cta Poan chu tich:

Chu tri Pai hdi ¢6 dong thudong nién.

Hudng dan cac Pai biéu va Dai hoi thao luan.

Trinh dy thao, két luan nhimg van dé can thiét dé Dai hoi dong biéu quyét.

Tra 1oi nhirng van dé do Pai hoi yéu cau.

Lam viéc theo nguyén tic tap thé tap trung dan chﬁ,, tié:n hanh Pai hdi ij) dong mot cach hop

1€, c6 trat ty va phan &nh dugc mong mudn cua da s6 c6 dong, dai dién c6 dong tham dur.

Khéng can 1y ¥ kién cua Dai hoi, chu toa bai I}C)i qéng c,cx) d’éng c6 thé hoajm hop dai

hdi ngay ca trong treong hop da co d}l sO dai ]aiéu can tlrliét‘dén mot thoi diém khac va

tai mOt dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhén thay rang:

+ Céc thanh vién tham dy khong thé ngdi thuan tién & dia diém t6 chirc dai hoi.

+ Hanh vi cua nhitng nguoi ¢6 mat lam mat trat tu hodc c6 kha nang lam mét trat tu
cudc hop.

+ Su tri hodn 14 can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugce tién hanh mot cach hop €.

Diéu 9. Quyén va nghia vu ciia Ban thw ky dai hi

9.1 Ban thu ky DPai héi do Boan chu tich gidi thi€u duge Dai hoi déng cd dong thong qua, Ban

thu ky chiu trach nhi€ém truéc Poan chu tich va Pai hoi déng co dong vé nhiém vu cua
minh.

9.2 Nhiém vu cua Thu ky:

Ghi chép day dl:l trung thuc cac ndi dung ciia Pai hoi va nhitng van dé da dugc cac co
dong/dai dién c6 dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.

H6 tro Poan chu tich cong bd du théo cac yén kién, két luan, Nghi quyét cua Pai hoi va
thong bao cua Poan chu tich gui dén cac c6 dong khi dugc yéu cau.

Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cta cac cb dong.

Cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Chu tich doan

Diéu 10. Quyén nghia vu cua Ban bdu cwr kiém phiéu

10.1 Ban Bau cir kiém phiéu do Poan Chu tich dé ctr va dugc Pai hoi dong cd dong thong qua.

10.2 Ban Bau cir kiém phiéu c6 nhiém vu:

Phat phicu va thu phiéu bau cir, phicu bicu quyet, kiém tra, gidm sét viéc bo phieu cua
cac co6 dong.

Tién hanh kiem phiéu, 13p bién ban kiém phiéu va cong b truéc Pai hoi két qua bau cu,
biéu quyét va giao lai bién ban va toan b phiéu cho Chu tich doan.

Thong bao cho Ban thu ky két qua bau ctr, biéu quyét.

Xem xét va béq c4o v6i Pai hoi nhiing truong hop vi pham thé 1& bau ctr, biéu quyét
hodc don tir khiéu nai.

10.3 Ban Bau ctr kiém phiéu phai lam viéc trung thyc, chinh xac va phai chiu trach nhiém vé

két qua biéu quyét.

Diéu 11. Quyén va nghia vu ciia Ban To chirc Dai hdi, Ban kiém tra tw cdach dai biéu

11.1 Ban t6 chirc va Ban kiém tra tu cach dai biéu do Hoi déng quan tri DNC dé c.

11.2 Ban t6 chirc Pai hoi tiép nhan gidy t& c¢6 dong dén hop, phat cac tai liéu va Thé biéu

quyét, thuc hién cac cong tac to chirc khac.



11.3 Ban kiém tra tu cach dai biéu kiém tra va bao cdo trudc Pai hoi vé két qua kiém tra tu
cach cac c6 dong tham dy Pai hoi.

Diéu
12.1.
12.2.
12.3.
12.4.
12.5.
12.6.
12.7.
12.8.
12.9.

12.10.

Diéu
13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

Diéu

CHUONG III: BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

12. Cic néi dung thong qua bang biéu quyét tai Pai hji

Bio céo két qua SXKD niam 2014 va Ké hoach SXKD nim 2015.

Bao c4o hoat dong cua Hoi déng Quan tri.

Bio céo kiém tra, giam sat ctia Ban Kiém soat.

Thong qua phuong an phan ph01 lg1 nhuan nam 2014,

Thong qua ké hoach phan phéi loi nhuan nim 2015.

Thu lao cua Hoi dong Quan tri va Ban Kiém soat.

Luya chon Céng ty kiém toan nam 2015.

Thong qua viéc Chu tich Hoi dong Quan trj kiém Tong Giam ddc Cong ty.
Bau b6 sung Thanh vién Hoi dong Quan tri nhiém ky 2011 — 2015.

C4c van dé khac thudc thdm quyén cta Pai hoi dong cb dong.

13. Hinh thirc biéu quyét

Khi to chire Dai hoi, Cong ty sé cap cho m01 co dong cé quyen bicu quyet 01 phleu biéu

quyét. Trén phleu bleu quyet c6 ghi mi sd c6 dong, tén cua cd dong va tong sd cd phan
¢ quyén biéu quyet cua co dong do.

Cb dong bleu quyet cac van bang thé biéu quyét thdng qua:

Biéu quyet truc tlep tai noi dién ra Pai hoi.

Gui phiéu biéu quyet qua duong buu dién hodc fax vé Cong ty trudc 09 gid 30 ngay
22/4/2014. Phiéu biéu quyét Quy cd dong khong tham dy Pai hoi co thé tai tir website
cua Cong ty: donasand.com.vn (myc c¢6 dong/ thong tin cd dong 2015). Phiéu phai dugc
c6 dong ghi day du thong tin va ky xac nhan.

Co dong s¢ thue hién bleu quyet bang cach danh dau (x) vao phuong an tra 101 trén phiéu
biéu quyet Doi voi mdi van dé thong qua biéu quyét, c6 dong danh dau (x) vao cot tuong
mg (Pdng y, Khong dong ¥), hodc ghi ¥ kién ctia minh vao cot “y kién khac”.

Nhitng van dé biéu quyét, c6 dong khong danh dau vao cOt trong ung va khong co }'I,kién
khac thi ni dung d6 dugc xem la dong y. Nhirng van dé biéu quyet, co6 dong danh dau ca
cOt dong v va ¢t khong dong v thi nd1 dung do 1a khong hop 1€.

Céc truong hop khac vé két qua biéu quyét, thi do Chu toa s& xem xét quyét dinh.

14. Théng qua bing biéu quyét tai Dai hoi

Cac ndi dung biéu quyét thong qua tai Dai hoi dugc coi la thong qua bang biéu quyét khi
dugc s6 co dong dai dién cho it nhat 65% tong 56 ¢ phleu b1eu quyet chap thuan. Riéng
thong qua thay d6i Diéu 1¢ Cong ty, loai ¢b phiéu va sd lwong c6 phiéu duoc chao ban, sap
nhap, tai to chirc va giai thé Cong ty, giao dich ban tai san Cong ty hodc chi nhanh hoic
giao dich mua do cong ty hoidc cac chi nhanh thuc hién c6 gia trj tir 50% trd 18n tong gia tri
tai san ciia Cong ty va cac chi nhanh ciia Cong ty tinh theo s6 sach ké toan da dugc kiém
toan gan nhit duoc coi 1a thong qua bang biéu quyét khi duoc sb ¢ dong dai dién cho it
nhat 75% tong sb cd phiéu biéu quyét chip thuan.

Diéu

Diéu

CHUONG IV: BAU BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
15. Nguyén tic bau cir, itng cir Thanh vién Hi dong Quan tri.
Thu tyc mg ct, d¢ cir nhan sy va bau bo sung thanh vién Hoi dong Quan tri, nhiém ky
2011 — 2015 phai tuan thu dung quy dinh phéap luat hién hanh va bicu 1¢ cia DNC.
Nguyén tic bau cir: Bo phiéu.
16. Phwong thirc bau civ
Noi dung phiéu bau cir:



+

+

+

+

+

+

+

Phiéu bau cir duoc ghi tén c6 dong, mi c6 dong, tong s6 co phan sd hiru, tong sd
quyén bau ctr.

Phiéu bau ctr dugc dong dau d6 ciia Cong ty DNC va do Ban t6 chirc phat cho cac dai
bicu tai Dai h¢i .

Danh sach bau ctr thanh vién HPQT: dugc sip xép theo thit ty ABC theo tén, ghi ddu
da ho tén trén phiéu bau.

Phuong thirc bau ctr: Thyc hién theo phuong thitc bau don phiéu.

Tong s6 quyén bau cu: Moi cd6 dong cd tong s6 quyén bau tuong trng vdi tong sO O
phan s¢ hitru nhan vai s6 thanh vién duge bau.

Co6 dong c6 quyen don hét tong sO quyén bau cua minh cho 1 hodc mot s6 irng cur vién;
hodc chi sir dung mdt phan trong tong s6 quyén bau ctia minh cho mot hoac mot so
ung cur vién;

C6 dong c6 thé khong bau cho bat ky tng cir vién nio.

Céch thirc bau cu:

MBoi ¢6 dong du hop duoc cap 1 phiéu bau Hoi dong Quan tri.
Khong bau cho tmg vién nao thi ¢ dong gach (x) vao cot bén phai cua tmg vién do.

Bau cho trng vién nao thi c6 dong ghi s6 lugng quyén bau cho img vién d6 vao cot bén
phai cta ung vién do, sao cho tong s6 quyén bau cho cac thanh vién bang hodc thap
hon tong s6 quyén bau cia minh.

Neéu c6 dong khong ghi s6 quyén bau cho bat ky ngudi nao trong danh sach bau cur thi
phan “So6 quyén bau ctr” s¢ dé trong va tong s6 quyén bau cu sé dugc chia déu cho tat
cd cac ung cu vién.

Trong truong hop co6 su lva chon nham 1an, co6 dong co6 thé lién hé véi ban bau cu dé
xin cap lai phiéu mdéi va phai ndp lai phi€u cii.

Phiéu bau cir phai dugc bo vao thing phiéu trude khi tién hanh kiém phiéu.

Phiéu bau ctr hop 18 va khong hop 16:

Phiéu bau hop 18: La phiéu bau cir do Ban t6 chirc phat ra, va thudc cac truong hop sau:

= Tong s6 quyén bau cho cic g cir vién nho hon hodc bang tong sd quyén bau cua
c6 dong.

= Phiéu bau dé trong quyén bau.

Phiéu bau khong hop 18 1a phiéu thudc cac truong hop sau:

= (6 dong gach tén ing vién hodc ghi thém tén ngudi khac vao danh sach bau.

= Dung vuot qua tong s quyén bau cta minh.

= Bau bang % sd quyén bau.

= Phiéu bau rach roi, tiy xoa.

= Céc truong hgp khéc theo quy dinh cua phép luat.

Két qua bau cir: Nguoi trang ctr Thanh vién HPQT duoc xac dinh theo s phiéu bau cao
nhat. Trudng hop cac tng ctr vién co6 sé phiéu bau ngang nhau thi xir 1y nhu sau:

+

Ngudi ndo sé hiru hoac dai dién s hiru s6 c6 phan nhiéu hon sé dugc chon;



+ Neéu so co phan s¢ hitu hodc dai dién s¢ httu ngang nhau thi s€ t6 chuc bau cur lai gitta
cac ung vién do dé chon.

CHUONG V: PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HQI

Diéu I7. Nguyén tic va hinh thirc phdt biéu ¥ kién

17.1 Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong th(‘)fj gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé
trinh bay trong Chuong trinh Pai hg1 dong c6 dong;

17.2 C6 dong/dai dién c6 dong tham dy Pai hi khi muén phét biéu y kién thao luan phai dang
ky va dugc sy dong ¥ cua Boan Chu tich.

17.3 C6 d6ng phat biéu ngin gon va tip trung vao nhitng ndi dung trong tim can trao dbi, phu
hop vo1 nd1 dung chuong trinh nghi su cua Dai hoi da duge thong qua. Chu tich doan s€
sap xép cho ¢b dong phat bleu theo thir tr ddng ky, dong thoi giai dép cac thic mic cua cd

d6ng. Nhitng van dé 16n can phai c6 thdi gian xem xét, kiém tra hodc thoi gian Dai hoi
khong cho phép, Chil toa s& ghi nhan va tra 151 bang vin ban sau.

CHUONG VI: KET THUC PAI HQI

Diéu 18. Bién bin hop, Nghi quyét Pai hi

18.1. T4t ca cac ndi dung tai cudc hop bai hoi dong co6 dong phai duoc Ban thu ky Dai hoi ghi
vao Bién ban hop. Cac van dé chinh théng qua phai dugc ghi vao Nghi quyét.

18.2. Nghi quyét Pai hoi phai lam xong va thong qua trudc khi bé mac Dai hoi.

18.3. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac
cua ndi dung bién ban.

18.4. Bién ban hop Pai hoi co dong, toan van Nghi quyét duoc thong qua va tai liéu c6 lién
quan duogc luu gitr tai tru s& chinh cua Cong ty DNC.

CHUONG VII: PIEU KHOAN KHAC
Diéu 19. Trwong hop té chike hop Dgi hji df}ng cé dong khéong thanh
19.1. Tmong hop dai hoi cd dong triéu tap 1an thtr nhat khong duoc tién hanh do khong du diéu
kién s6 dai biéu can thlet (dai dién it nhat tir 65% s co phan trd 1én) trong vong ba muoi

phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Dai hdi phai tri¢u tap hop lan thir hai trong
vong thot han 30 ngay, ké tir ngdy cudc hop 1ar1 thr nhat dy dinh khai mac.

19.2. Tl’lIO’Ilg hop dai hoi cd dong triéu tap lan thir hai khong dugc tién hanh do khong du diéu
kién so dai bicu can thlet (dai dién it nhat tir 51% s6 c6 phan trd 1én) trong vong ba muoi
phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Dai hoi phai tri¢u tdp hop lan thir ba trong
vong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy cudc hop 1an thir hai du dinh khai mac.

19.3. Pai hoi cd dong tricu tap lan thr ba duoc tién hanh khong phu thudc vao s6 luong cd
dong hay dai dign uy quyén tham dy. Dai hoi duge coi la hgp 1€ va ¢o quyén quyét dinh
tat ca cac van dé ma Pai hoi dong c6 dong lan thi nhat c6 thé phé chuan.

Diéu 20. Piéu khodn thi hanh
Quy ché nay gém 7 chuong 20 diéu da dugc Hoi dong Quan tri thong qua va cé hiéu luc ké
tur ngay ky. Y
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