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QUYET PINH

(Vé vigc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Pai hji)

CHU TICH HPQT CONG TY CO PHAN PAU TU
XAY DUNG VA VAT LIEU PONG NAI

- Can cu vao biéu 1€ t6 chure va hoat dong cua Cong ty;

- Can cu vao chuc nang, quyén han cua Chu tich Hoi déng Quan tri;
QUYET PINH

Diéu I: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc cia Pai hoi dong C6
dong thuong nién nam 2013.

DPiéu 2: Quy ché c6 gia tri ké tir ngay ky dén khi két thic dai hoi.

Diéu 3: Céac Ong (Ba) trong Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat va cac cd doéng can cu
quyét dinh thi hanh.

7n Hitu Thuc

Noi nhan -
- Nhu diéu 3.
- Luu: HCNS.
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QUY CHE LAM VIEC CUA PAI HQI PONG
CO DONG THUONG NIEN NAM 2013
(Ban hanh kem theo quyét dinh SO 115/ ODHDQT.DNC ngay 11/4/2013

Ciia Héi dong quan tri Cong ty Co phdn Pdu tw Xy dung va Vit liéu Pong Nai)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich

1.1.
1.2.

Pam bao nguyén tic cong khai, cong béng va dan chu;
Tao diéu kién thuan 1¢i cho cong tac t6 chtrc, tién hanh dai hoi c6 dong va on dinh
hoat dong san xuét kinh doanh.

Diéu 2. Pham vi dp dung

2.1.

2.2.

2.3.
Diéu 3.

3.1.
3.2.

3.3.
3.4.

Quy ché nay dugc st dung cho vigce t6 chirc bai hoi dong c6 dong thuong nién cia
Cong ty Co phan Pau tu Xay dung va Vit liéu Pong Nai.

Quy cne nay quy dinh cu thé va nghia vu cua cac bén tham gia DPai hdi, diéu kién, thé
thire ti€én hanh DPai hoi.

Cb dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.
Yéu cau chung

Tat ca cac co dong dén tham du Pai hoi an mic lich su.

Co dong khi vao phong dai hoi phal ng01 dtng vi tri hoac khu vyc do Ban t6 chirc dai
hoi c¢6 quy dinh, tudn thu viéc sip xép vi tri cua Ban t6 churc.

Khéng hut thude trong phong dai hoi.

Luc dién ra dai hdi: Khong noi chuyén riéng; Khong nghe, goi dién thoai trong phong
Dai hoi; Tat ca cac mdy dién thoai di dong khong duoc dé ché do chudng.

Diéu 4. Diéu kién tten hanh Pai héi dong cé dong

bai hoi dong cd dong dugce tién hanh khi c6 s6 c6 doéng du hop dai dién it nhat 65% s cd
phan c6 quyén biéu quyét.

Diéu 5. Piéu kién tham duw va quy dinh vé ity quyén

5.1.

5.2.

Cb dong la dai di¢n phap nhén, thé nhén hodc dai di¢n c6 dong, mot nhom cb dong s
hiru co phan cia Cong ty (goi tat 1a cb dong)

Céc co dong co quyén tham dy Pai hoi co dong theo luat phap co thé truc t1ep tham du
hodc uy quyen cho ngu:cn dai dién cua minh tham du. Nguoi dugc uy quyen khong
duoc uy quyen chuyén tlep cho mdt nguoi khac du hop Dai hdi ¢6 dong va khong
dugc tham gia ing cu véi tu cach ca nhan minh. Truong, hop co nhleu hon mdt nguoi
dai dién theo uy quyen dugce cur thi phai xac dinh cy thé s6 ¢ phan va s6 phiéu bau
ctia moi dai dién. Viée ty quyén cho mot ngudi khac phai dugc lap bang van ban duoc
quy dinh nhu sau:

5.2.1 Truong hop co dong 1a ca nhan thi van ban uy quyén phai duoc dang ky va ghi 16 ho

tén cua nguoi ﬁy quyén va nguoi duoc uy quyén.

5.2.2 Truong hop co dong la phdp nhan thi van ban uy quyen phai duogc ngu:o’l dai dién co

da tham quyén cua phap nhan hoac ngudi duge uy quyén hop 1€ cua td6 chuc doé ky va
dong dau (néu t6 chuc c6 con dau).

5.2.3 Ngudi duoc uy quyén du hop Dai hoi c6 dong phai ndp vin ban uy quyén trude khi

vao Dai hoi.
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Diéu 6. Thoi gian to chirc Dai hoi

Pai hoi dong c6 dong duoc tién hanh trong thoi gian thong bao tai Noi dung chuong
trinh nghi su.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 7. Quyén va nghia vu ciia cdc cé dong phé thong tham gia Pai hji
7.1 Dién kién tham duy:

Cb dong 1a dai dién phap nhan, the nhan hoidc dai dién cb dong, mot nhom co dong so
hitu ¢6 phan c6 quyén bleu quyét cua Cong ty vao ngay chét danh sach c6 dong duoc
quyén tham gia Dai hdi c6 déng thudng nién.

7.2 Quyén va nghia vu cua cac cd dong du diéu kién khi tham dy Pai hoi:

7.2.1 Quyén ctia c¢b dong du diéu kién khi tham du dai hoi

Céc ¢b _ddng hodc nguoi dai dién tham dy Dai hoi co dong co quyén biéu quyét thong
qua Diéu 18 stra d6i cong ty co phan, phuong an san xuat kinh doanh, bau ctr thanh vién
Ho6i dong quan tri, Ban kiém soat va biéu quyét thong qua cac ndi dung khac theo
chuong trinh Pai hoi.

Co d6ng 16n hodc nhom co dong s¢ hitu trén 10% s6 cO phan pho thong trong thot han
lién tyc it nhat 6 thang c¢6 quyén kiém tra va nhan ban sao hodc ban trich dan danh sach
cac co dong; co quyén guri kién nghi bang vin ban van dé dua vao chuong trinh Pai hoi
cd dong cham nhat 3 ngay 1am viéc trudc ngay khai mac.

Cac co dong dugc nhéan thong bao hop, chuong trinh hop va cac thong tin lién quan dén
cac van dé s& dugc thao luan va biéu quyét tai Dai hoi cd dong.

Co déng co quyén yéu qcau stra d6i nhitng sai 1éch hodc bd sung thong tin cin thiét vé
minh trong danh sach c6 dong.

Céc ¢b dong co quyén tham du Pai hoi c6 dong theo luat phap c6 thé truc tiép tham dy
hodc uy quyén cho nguoi dai dién ciia minh dy theo dung diéu 1€ ciia Cong ty.

Cac cé‘ dong, dai dién ) dong khi té1 du Dai hoi co dong sau lghi nghc; béoﬁ cdo cac noi
dung can thong qua s€ cung thao luan va thong qua tirng phan bang phicu biéu quyét.

C6 dong dén mudn c6 quyén ding ky ngay, sau d6 co6 quyén tham gia va biéu quyé'}
ngay tai Pai hoi, nhung chu toa khong c6 trach nhiém dung Dai hoi dé cho nhiing ¢6
dong nay dang ky va hi¢u luc cua cac ndi dung da tién hanh bi€u quyét s€ khong bi anh
huong.

7.2.2 NghTa vu

Mbi cb dong, dai dién cb ddng khi toi tham dy Pai hoi co dong phai mang theo gidy to
tuy than (CMND, Ho chiéu...), Thu moi va Gidy ¢ uy quyén (néu c0). Cb dong/ dai dién
c6 dong xuét trinh nhitng gidy t& trén v0i Ban klem tra tu cach c6 dong dé klem tra tu
cach c6 dong va nhan mot the biéu quyet ( ghi m& sO c6 dong) co ghi tong cb phan bang
sd lu’0‘ng b phan co quyén biéu quyét cta cb dong.

Céac ¢ dong hay dai di¢n cd dong@ khi t&1 tham du cude hop phai hoan tat ca céc thu tuc
dang ky tham du dai hoi véi Ban t6 chuec.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi cd dong, cac cd dong phai tuén thu theo sy hudng dan
cua Poan chu tich, tng xtr van minh, lich sy, khong gay mat trat tu.

Céc c6 dong phai giit ky luat phat ngon, thuc hién dung ché do sir dung va bao quan tai
liéu.

Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham dy hop Dai hoi phai chép hanh nghiém
chinh quy che lam vi¢c cua Dai hoi c6 dong. C6 dong vi pham quy ché nay thi tuy theo
mue do cu thé Poan chu tich s€ xem xét va ¢ hinh thuc xtr 1y theo di€m b, khoan 7,
diéu 103, luat doanh nghiép.



Diéu 8. Quyén va nghia vu ciia Poan chii tich

8.1 Doan chu tich duoc Hoi déng quan tri DNC dé cir va phai dugc Pai hoi théng nhét
thong qua. Boan chu tich ¢6 03 nguoi gdbm Chu tich va céc thanh vién, Chu tich Hoi
Dong Quan Tri 1a nguoi chu tri cudc hop Dai hoi c6 dong (Chu toa).

8.2 Nhiém vu cua Poan chu tich:

- Chu tri Pai hdi ¢6 dong thuong nién.

- Huéng din cac Dai biéu va Dai hoi thao luan.

- Trinh du thao, két luan nhirng van dé can thiét dé Pai hoi dong biéu quyét.

- Tra 15i nhitng van dé do Dai hoi yéu cau.

- Lam viéc theo nguyén tic tap thé tap trung déan chu, tlen hanh Dai hoi co dong mot cach hop
16, co trat tu va phan anh duoc mong mudn cua da s6 co dong, dai dién c6 déng tham du.

- Khong can lay ¥ kién ciia Dai hoi, chi toa Dai hoi dong co dong co thé hodn hop dai
hdi ngay ca trong truong hop da co du sd dai bleu can thlet dén mot thoi diém khéac va
tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan thay rang:

+ Cac thanh vién tham dy khong thé ng01 thuan tién & dia diém t6 chirc dai hoi.
+ Hanh vi cua nhitng ngudi ¢6 mat lam mat trat tu hodc c6 kha nang lam mat trat tu
cudc hop.
+ Su tri hodn 14 can thiét dé cac cong viéc cua Pai hdi duge tién hanh mét cach hop €.
Diéu 9. Quyén va nghia vu ciia Ban thw ky dai hi
9.1 Ban thu ky Pai hoi do Poan chu tich gidi thi¢u dugce Pai hoi dong co dong thong qua, Ban

thu ky chiu trach nhiém truéc Poan chi tich va Pai hoi dong cd dong vé nhiém vu cia
minh.

9.2 Nhiém vu cua Thu ky:
- Ghi chép déy dfl trung thuc cac ndi dung ctuia Pai hoi va nhiing van dé da duoc céc cd
dong/dai dién c¢6 dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.
- Hb tro Poan chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét cua Pai hoi va
thong bao ctia Poan chu tich gri dén cac cb dong khi dugc yéu cau.
- Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cta cac cd dong.
- Céc nhiém vu khac theo su phan cong cuia Chu tich doan
Diéu 10. Quyén nghia vu ciia Ban kiém phiéu
10.1 Ban kiém phiéu do Poan Chu tich dé cir va dugc Dai hoi déng cd dong thong qua.
10.2 Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:
- Phat phiéu va thu phiéu biéu quyét, kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cua cac co dong.
- Tién hanh kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu va cong b6 truée Dai hoi két qua bicu
quyét va giao lai bi€n ban va toan b phiéu biéu quyét cho Chu tich doan.
- Théng béo cho Ban thu ky két qua biéu quyét.
- Xem xet va bao cdo voi Dai hdi nhiing truong hop vi pham thé 1 biéu quyét hoic don
tir khiéu nai.
10.3 Ban kiém, phiéu phai lam viéc trung thyc, chinh x4c va phai chiu trach nhiém vé két qua
biéu quyét.
Diéu 11. Quyén va nghia vu ciia Ban To chirc Pai héi, Ban kiém tra tw cich dai biéu
11.1 Ban t6 chirc va Ban kiém tra tu cach dai biéu do Hoi dong quan tri DNC dé cur.
11.2 Ban t6 chirc Dai hoi tiép nhén gidy to cb doéng dén hop, phat cac tai liéu va Thé biéu
quyét, thuc hién cac cong tac to chue khac.
11.3 Ban kiém tra tu cach dai biéu kiém tra va bao céo trudc DPai hoi vé két qua kiém tra tu
cach céac c6 dong tham dy Pai hoi.



CHUONG III: BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

Diéu 12. Cic ni dung thong qua bang biéu quyét tai Pai hji
12.1. Bdo c4o san xuat kinh doanh nam 2012; Ké hoach san xuét kinh doanh nim 2012;
12.2. Théng qua bao cao kiém tdan vé bao céo tai chinh nim 2012;
12.3. Bao céo hoat dong cua Hoi ddng quan tri;

12.4. Béo cdo cua Ban kiém soét;

12.5. Théng qua phuong an phan phdi loi nhuan nam 2012;

12.6. Thong qua ké hoach phan phéi loi nhuan nim 2013;

12.7. Lua chon Céng ty Kiém téan nim 2013;

12.8. Thu lao cia HPQT va Ban Kiém séat nim 2013;

12.9. Théng qua viéc Chi tich HDQT kiém Tong Giam déc;
12.10. Piéu chinh tong mirc dau tu dy 4n moé da Tan Cang 5;

12.11. Stra d01 b sung diéu 16 Cong ty;

12.12. CAc van dé khac thudc thim quyén ctia Pai hoi dong ¢ dong.

Diéu 13. Hinh thirc biéu quyét

13.1. Khi to chie Dai hoi, Cong ty s¢ cap cho m01 co dong co quyen biéu quyet 01 phleu biéu
quyét. Trén phleu bleu quyet c6 ghi ma sd c6 dong, tén cua cd dong va tong sd cd phan
¢ quyén biéu quyét ciia co dong do.

13.2. C6 dong bleu quyet cac van bang thé biéu quyét thong qua:
- Biéu quyet truc tlep tai noi dién ra Pai hoi.

- Guri phiéu biéu quyét qua dudng buu dién hodc fax vé Cong ty trude 10 gid 00 ngay
25/4/2013.

13.3. C0 dong s& thyc hién biéu quyét bing cach danh du (x) vao phuong én tra 16i trén phiéu
bi€u quyet. Doi voi moi van dé thong qua biéu quyet, ¢6 dong danh dau (x) vao cot tuong
ung (Bong y, Khong dong y), hodc ghi y kién cua minh vao ¢t “y kién khac”.

13.4. Nhitng van dé biéu quyét, co dong khong danh dau vao cot tuong ung va khong co }'/,kié'n
khac thi n61 dung d6 dugc xem la dong y, nhiing van dé biéu quyét, c6 déng danh dau ca
cOt dong v va ¢t khong dong v thi nd1 dung do 1a khong hop 1€.

13.5. Céac trudong hop khac vé két qua biéu quyét, thi do Cha toa s& xem xét quyét dinh.

Diéu 14. Théng qua bang biéu quyét tai Pai hji

Cac ndi dung biéu quyét thong qua tai Pai hoi dugc coi 1a thong qua bang biéu quyét khi
dugc s6 ¢ dong dai dién cho it nhit 65% tong sd ¢ phleu biéu quyet chap thuén. Riéng

thong qua thay d6i Dicu 1¢ Cong ty dugc coi la thong qua bang biéu quyét khi duoc s6 co
dong dai dién cho it nhat 75% tong sb ¢ phiéu biéu quyét chap thuan.

CHUONG IV: PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

Diéu I5. Nguyén tic va hinh thivc phdt biéu y kién
15.1 Vigc thao luan chi dugc thue hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi cac van dé
trinh bay trong Chuong trinh Pai hoi dong cb dong,

15.2 C6 dong/da1 dién c6 dong tham dy Dai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dang
ky va dugc su dong y cua Doan Chu tich.

15.3 Co dong phat biéu ngdn gon va tap trung vao nhimg ndi dung trong tim can trao ddi, phu
hop v6i ndi dung chuong trinh nghi sy cta Dai hoi da duge thong qua. Chu tich doan s€
sap xép cho ¢b dong phat bleu theo thu tu dang ky, dong thoi giai dap cac thic méc cua cb
d6ng. Nhitng van dé 16n can phai c6 thdi gian xem xét, kiém tra hodc thoi gian Dai hoi
khong cho phép, Chu toa s& ghi nhan va tra 1oi bang van ban sau.



CHUONG V: KET THUC PAI HOI

Diéu 16. Bién bin hop, Nghi quyét Dai hji

16.1. Tat ca cac ni dung tai cudc hop Dai hdi ddng cb dong phai duoc Ban thu ky bai hoi ghi
vao s Bién ban hop. Cac van dé chinh thong qua phai duoc ghi vao Nghi quyét.

16.2. Nghi quyét Dai hoi phai lam xong va thong qua trudc khi bé mac Dai hoi.

16.3. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac
cua ndi dung bién ban.

16.4. Bién ban hop Dai hoi c6 dong, toan vin Nghi quyét duoc thong qua va tai liéu cé lién
quan dugc luu gitr tai try sé chinh cua Cong ty DNC.

CHUONG VI: PIEU KHOAN KHAC

Diéu 17. Truong hop té chirc hop Dgi hji dong cé dong khong thanh

17.1. Truong hop dai hdi co dong tri¢u tap lan thir nhat khong duoc tién hanh do khong du diéu
kién s0 dai biéu can thlet (dai dién it nhat tir 65% s cb phan trd 1én) trong vong ba muoi
phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Dai hoi phai tri¢u tap hop lan thir hai trong
vong thoi han 30 ngay, ké tir ngay cudc hop lan thtr nhat dy dinh khai mac.

17.2. Truong hop dai hoi co dong tri¢u tap lan tha hai khong> dugc tién hanh do khong du diéu
kién so dai bicu can thlet (dai dién it nhat tir 51% s co phan tro 1én) trong vong ba muoi
phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Pai hoi phai triéu tp hop 1an th ba trong
vong thoi han 20 ngay, ké tir ngy cudc hop lan thtr hai du dinh khai mac.

17.3. Pai hoi cb dong triéu tap lan thir ba duoc tién hanh khong phu thudc vao sO luong cd
dong hay dai dién uy quyén tham dy. Dai hoi duoc coi la hop 1€ va co quyén quyét dinh
tat ca cac van dé ma Pai hoi dong c6 dong 1an thir nhit c6 thé phé chuén.

Diéu 18. Diéu khodn thi hanh

Quy ché nay gébm 6 chuong 18 diéu di dwoc Hoi dong Quan tri théng qua va c6 hiéu luc ké
tr ngay ky.

TM. HOI PONG QUAN TRI

en Hitu Thuc



